
Добавления Гостя в группу MS Teams 

Пригласить гостя может только владелец группы 

Зайдите в свою группу и выберите «Добавить участника» 

 

 

Введите адрес электронной почты добавляемого гостя 

 

Далее нажмите «Добавить» 



 

 

Если гостевые пользователи больше не нужны, то нажимаем «Закрыть» 

 

На этом приглашение пользователя закончено. Далее инструкция для гостя 

 

 

 

 

Гостевой пользователь 

На почту гостя приходит письмо с приглашением. Переходим в почту 



 

 

Открываем письмо. Нажимаем Открыть в Microsoft Teams (Open Microsoft Teams) 

 

 

Если у вас нет учетной записи Майкрософт, то система переадресует на создание учетной записи. 

Проверяем Ваш адрес электронной почты и нажимаем Далее 

 

 

Придумываем пароль и вводим его, предварительно записав на бумагу, в блокнот и т.д. 

Нажимаем Далее 



 

 

На следующем шаге вам на почту отправляется код подтверждения электронной почты.  

 

 

Переходим в вашу почту 



 

 

Открываем письмо 

 

Запоминаем код безопасности и вводим на странице Microsoft 

 

 

 



На следующем этапе система должна убедиться, что вы не робот. Введите символы с картинки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Если все введено верно, то появится окно «Проверить разрешения». Необходимо его принять. 

 

 

 

 

 

 

 



Далее система открывает MS Teams и предлагает Скачать приложение либо можно использовать 

веб-приложение. 

 

 

После выбора попадаем в MS Teams и видим группы в которые вас пригласили. 

 


